MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TRUJILLO

UNIDAD ORGANICA: GERENCIA MUNICIPAL UIT: 3,850.00
OFICINA DE REGISTROS CIVILES
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
DERECHO DE PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
. REQUISITOS CALIFICACION
N° DENOMINACION TRAMITACION () PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
de DEL Nimero y Formulario Auto- Evaluacion  (RESOLVER| PROCEDIMIENTO | COMPETENTE
Orden PROCEDIMIENTO Denominacién (Codigo/ |(En%UIT) (EnS/). |matico Previa (En dias PARA RESOLVER RECONSIDERACIOl  APELACION
Ubicacio Positivo| Negativo| habiles)
Mayores de edad: Solteros Secretaria General Oficina de Jefe de Alcalde
1 | Matrimonio Civil. 1. Solicitud de los contrayentes en formato gratuito otorgado al momento de la inscripcion Local de RR.CC Registro, Tramite Registros Registros
2. Acta o Partida de Nacimiento de cada contrayente. ORC_MC [ En horario de labores X Documentario Civiles Civiles
Base Legal: 3. Presentar original y (01) una copia DNI vigente de cada contrayente 08 dias | y Archivo General
4

Ley 27972 Ley Organica de Municipalidades
Ley 27118 (23-05-99), que permite la celebracion de
matrimonios por el Alcalde Provincial o Distrital.

Ley N° 27201 (14-11-99) Ley que modifica los Art. 46°, ]
(inciso 1), 389° y 393° del Cédigo Civil (Referente al
matrimonio civil)

Ley N° 27337 (21-07-2000) Codigo de los nifios y
adolescentes

. Certificado de Solteria de cada contrayente expedido por la RENIEC (antigiiedad no mayor a 30 dias
calendarios al dia del matrimonio)

5 Declaracion jurada de solteria conforme a formato otorgado al momento de la inscripcion

6 Certificado Médico Pre-Nupcial de los contrayentes (antigiiedad no mayor a 30 dias calendarios).

7 (01) Una copia simple del ultimo recibo de agua o luz de cada contrayente ( del domicilio ubicado en el

Distrito de Trujillo)

(02) Dos testigos quienes presentaran DNI vigente 'y adjuntaran (1) Una copia simple del mismo.

Publicacion del Edicto : no menos de (10) diez dias antes de la fecha de matrimonio ( la disposicion se da

al momento de la apertura del expediente).

10 Pago por derecho correspondiente al tramite.

En caso de ser Divorciado (a):

© oo

1. Los requisitos establecidos para mayores de edad en lo que fuera pertinente.

2 DNI del (la) divorciado (a) que indique estado civil del divorciado (D).

3 Acta o Partida de Matrimonio actualizada con anotacién marginal de la disolucion matrimonial.

4 Declaracion Jurada del (la) contrayente divorciado (a) suscrita ante notario publico de no administrar
bienes de hijos menores.

En caso de Viudez:

1. Los requisitos establecidos para mayores de edad en lo que fuera pertinente.

2 DNI del (la) Viudo (a) que indique el estado civil de Viudo (a).

3 Acta o Partida de matrimonio actualizada.

4 Acta o Partida de defuncion actualizada del (la) conyuge fallecido (a).

5 Declaracion Jurada del (la) viudo (a) suscrita ante notario publico de no administrar bienes de hijos
menores.

Para Menores de Edad:

1 Los requisitos establecidos para mayores de edad en lo que fuera pertinente.

2 Dispensa judicial siempre que el (la) contrayente cuente como minimo diesiceis afios cumplidos.

3 Asentimiento expreso de los padres o ascendientes o licencia supletoria otorgada por el Juez de menores
En caso de Extranjeros:

1 Los requisitos establecidos para mayores de edad u otros casos, en lo que fuera pertinente.

2 Partida de nacimiento, con apostilla caso contrari, visada por la autoridad competente del pais de origen
y visados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Perd.

3 Segun sea el caso: certificado de solteria, partida de matrimonio con anotacion de divorcio o partida de
defuncion de conyugue. documentos con apostilla, caso contrario visado por la autoridad competente
del pais de origen y visados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Peru.

4 Presentar pasaporte vigente y adjuntar fotocopia.

5 Copia simple de certificado o carta de naturalizacion ( de ser hijos de padres peruanos),

6 Contrayente con doble nacionalidad presentara DNI vigente con indicacion de estado civil.

7 En caso de documentos en idioma extranjero deberan presentarse con traduccion oficial con
una antigliedad no mayor a un afio de haber sido expedida.

Por Apoderado:

1 Los requisitos establecidos para mayores de edad u otros casos, en lo que fuera pertinente.

2 Escritura Publica de Poder; no mayor a seis meses de otorgadaj si el (la) contrayente reside
en el extranjero, la escritura debera ser apostillada, caso contrario, visada por autoridad
competente del pais de residencia y por el Ministerio de Relaciones.Exteriores de Pert

3 Certificado Médico apostillado del que reside en el exterior, caso contrario, visado por autoridad
competente del pais de residencia y por el Ministerio de Relaciones.Exteriores de Pert

4 (1) Una copia de documento de identidad del apoderado

5 Declaracion Jurada de domicilio del apoderado

1.64 63.00

Fuera horario de labore:
253 97.50

Otro Recinto Municipal
En horario de labores
2.55 98.00
Fuera horario de labore
3.05 117.50
En Domicilio
Distrito de Trujillo
En horario de labores
445 171.50
Fuera horario de labore

545 209.80

En Domicilio
Fuera Distrito
de Trujillo
En horario de labores

4.94 190.00

Fuera horario de labore

6.49 249.90

Av. Espafia N° 746

(Presentar Recurso)
15 dias
(Resolver Recurso)
30 dias

(Presentar Recurso)

(Resolver Recurso)




2 | Matrimonio Civil Comunitario. 1 Los mismos requisitos del matrimonio ordinario Secretaria General Oficina de Jefe de Alcalde
(Incluye expediente matrimonial y ceremonia). Gratuito Registro, Tramite Registros Registros
Base Legal: 08 dias Documentario Civiles Civiles
Codigo Civil - D. Leg N° 295 (25-Jul-1984) y Archivo General (Presentar Recurso)| (Presentar Recurso),
Ley N° 27972 (May. 2003) Av. Espafia N° 746 15 dias 15 dias
(Resolver Recurso) | (Resolver Recurso)
30 dias 30 dias
3 |Postergacion de Fecha de Matrimonio. 1. Solicitud firmada por ambos contrayentes, dirigida al funcionario de Registros Civiles 0.40 15.30 Secretaria General Oficina de
Base Legal: justificando la postergacion. Registro, Tramite Registros
Cadigo Civil - D. Leg N° 295 (25-07-84) 2 Presentar documento de identidad de los solicitantes. Documentario Civiles
3 Pago por derecho correspondiente al tramite. y Archivo General
Av. Espafia N° 746
4 |Dispensa de Publicacion de Edicto Matrimonial. 1 Solicitud de los contrayentes, indicando domicilio en el Distrito de Trujillo. ORC_PE| 120 46.10 05 dias | Secretaria General Oficina de Jefe de Alcalde
Base Legal: 2 Sefalar causal razonable para dispensa. Registro, Tramite Registros Registros
Cadigo Civil - D. Leg. 295 (25-07-84) 3 Copia simple DNI vigente de los solicitantes. Documentario Civiles Civiles
4 Pago de derecho. y Archivo General
4 Pago por derecho correspondiente al tramite. (Presentar Recurso)| (Presentar Recurso),
Av. Espafia N° 746 15 dias 15 dias
(Resolver Recurso) | (Resolver Recurso)
30 dias 30 dias
5 |Exhibicion de Edicto Matrimonial enviado por otra | 1 Oficio de la otra Municipalidad remitiendo el Edicto Matrimonial. 1.05 40.30 Secretaria General Oficina de
Municipalidad. 2 Copia simple DNI vigente del solicitante. Registro, Tramite Registros
Base Legal: 3 Pago por derecho correspondiente al tramite. Documentario Civiles -
Codigo Civil D. Leg. 295 (25-07-84) y Archivo General
Av. Espafia N° 746
6 |Retiro de Expediente Matrimonial. 1 Solicitud firmada por ambos contrayentes con la impresion de las respectivas huellas digitales 0.50 19.20 Secretaria General Oficina de Jefe de
Base Legal: indicando documentos a retirar Registro, Tramite Registros Registros
2 Copia simple DNI vigente del solicitante. Documentario Civiles Civiles
Ley N° 27444 (10 - Abr. 2001) 3 Pago por derecho correspondiente al tramite. y Archivo General (Presentar Recurso)
15 dias
Av. Espafia N° 746 (Resolver Recurso)
30 dias

Pago en sede principal de SATT: Jr. Bolivar N° 538 - Pasaje San Agustin, Registros Civiles: Avda Esparia N° 746, (Frente a ex Concha Acustica), Mall Aventura Plaza (Entre Sodimac y Claro).
Pago en ventanilla de Bancos: Banco de Crédito, Banco Continental, Banco Interbank, Banco Scotiabank, Caja Trujillo

Pago en linea via internet: www.satt.gob.pe, www.viabcp.com, www.bbvabancocontinental.com.pe, www.scotiabank.com.pe, www.interbank.com.pe

Pago con Tarjetas de Crédito y Débito



